MAGYAR NOVENYVEDO MERNOKI ES NOVENYORVOSI KAMARA

Bels6 adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyba lépett 2019. december 12-én

az orszagos elnokség X/2019.12.12. szdmu elnokségi hatarozattal

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Magyar Novényvédé Mérnoki és Novényorvosi
Kamara orszagos és teriileti szervezeteire, annak valamennyi tisztségviselGjére,
szervezeti egységére és az 0sszes foglalkoztatottjara (a tovabbiakban Kamara).

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok jogszabalyban -el&irt
védelmének érvényesiilését, az informacidos onrendelkezés megvalosulasat, tovabba,
hogy a Kamara altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés
soran iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

I.

Adatvédelemre vonatkozo rendelkezések

1. Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy a személyes adatok kezelésének alabbi elvei
maradéktalanul érvényesiiljenek adatkezelési tevékenysége soran:

a.

A Kamara az adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathat6 modon végzi (jogszerliség, tisztességes eljards és
atlathatosag).

A Kamara a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerli célbdl végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Gssze nem
egyeztethet6 modon (célhoz kotottség).

A Kamara az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelGen és
relevansan, és a sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek
megfeleléen a Kamara nem gytijt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az
adatkezelés céljanak a megvaldsulasahoz feltétleniil sziikséges.

A Kamara adatkezelése pontos és naprakész. A Kamara minden észszeri
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre
keriiljenek (pontossag).

A Kamara a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehet6vé, figyelemmel a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
tarolasi kotelezettségre (korlatozott tarolhat6sag).

A Kamara megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazisaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan  vagy  jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmét (integritas és
bizalmas jelleg).

A Kamara a fentiekben részletezett alapelveknek val6 megfelelést biztositja,
tovabba a Kamara igazolja ezen megfelelést (elszdmoltathatosiag). Ennek
értelmében a Kamara gondoskodik a jelen belsé szabalyzatban foglaltak




folyamatos érvényesiilésérél, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatardl,
sziikség esetén az adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol.

2. A Kamara a Személyes adatok kezelésérél szolo6 tajékozatojaban
(https://magyarnovenyorvos.hu/adatvedelem-gdpr) meghatarozta az érintettek jogait
és azok érvényesitésének modjat.

3. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a Kamara az elszdmoltathatosag
elvébol kovetkezGen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak val6 megfelelést
nyomon tudja kovetni, és igazolni tudja, igy a felel6sségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrol legalabb az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a. adattovabbitas nyilvantartasa;

b. érintettek jogainak érvényesitése iranti kérelmek és az arra a Kamara altal adott
valaszok nyilvantartasa;

hat6sagi megkeresések és az arra a Kamara altal adott valaszok nyilvantartasa;
adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa;

tigyfelek nyilvantartasa;

marketing céli megkeresések nyilvantartasa;

munkaviszonnyal 6sszefiiggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa;
munkaerd-felvétel nyilvantartasa;

adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

FUEI D Qo

I1. Adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezések

1. A Kamara a tudomany és technologia allasa, a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valoszintliségli és sulyossagti kockazatok
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazatok mértékének megfelelS szintl adatbiztonsagot garantalja
mind a papir alapd, mind az elektronikus adatok vonatkozasaban. Ennek keretében
biztositja az altala kezelt adatok bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre
allasat.

2. A Kamara biztositja a megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa
érdekében, hogy a Kamara a kezelésében 1évé minden egyes adatallomanyt a védelmi
igény szempontjabol értékel, és biztonsagi fokozatba sorol. Ennek keretében elemzi:

a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkozok megrongalasaval jaré kockazatot és a
varhato kart;

b) azt, hogy helyreallithato-e a sériilt adatadllomany, valamint az esetleges
helyreallitas raforditasait, a személyes adatok reprodukalasihoz sziikséges
adatforrasok rendelkezésre allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az
elveszitett adatok potlasanak lehetGségét;

c) azt, hogy a Kkezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e

megkiilonboztetett biztonsagi el6irasokat alkalmazni;
d) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket.

3. Az adatkezelés biztonsaga megval6sitasa érdekében a Kamara technikai, szervezési
és adminisztrativ intézkedéseket alkalmaz egyiittesen.

4. A Kamara legalabb az alabbi technikai intézkedéseket alkalmazza:



a) a Kamara a jogosulatlan személyek belépésének Kkisziirésére alkalmas
beléptetési rendszer miikodtetésével biztositja, hogy épiiletébe/irodajaba
jogosulatlan személyek ne 1éphessenek be [ez lehet elektronikus beléptetési
rendszer miikodtetés; vagy egyszerii kulcsos beléptetés, ahol a kulcs csak
belépésre jogosultaknak all rendelkezésre; vagy barmi mas, olyan moédszer,
amely a cél megvaldsulasat biztositja]

b) a Kamara az &ltala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a
kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozza arra jogosulatlan személy
[irodak, szerver szobak zarasa; monitor foliak alkalmazasa; monitorok olyan
modon torténé elhelyezése, hogy az azon szereplé adatokra kizardlag a
jogosultak lathassanak ra; csak a Kamara dltal auditalt adathordozot
lehessen a szamitogépekhez csatlakoztatni; vagy barmi mas, olyan médszer,
amely a cél megvaldsulasat biztositja].

5. A Kamara a szervezési intézkedések keretében biztositja, hogy az altala kezelt
adatokhoz kizarblag az arra megfelel6 jogosultsaggal rendelkez6k férjenek hozza
[jogosultsagi  szintek meghatarozasa munkakoronként; szamitogépes
adatbazisokhoz valé hozzdaférés jogosultsagi szinteknek megfeleld beallitasa; a belsé
szamitégépes halézatba valé belépés felhasznalé névhez és jelszohoz kotése; vagy
barmi mas, olyan moédszer, amely a cél megvaldbsulasat biztositja].

6. A Kamara legalabb az alabbi adminisztrativ intézkedéseket alkalmazza:

a) A Kamara biztositja, hogy a személyes adatokhoz val6o esetleges hozzaférés
dokumentacibkban nyomon Kkovethet6 legyen [tevékenység logolas;
épiiletbe/irodaba valb beengedés naplézasa (akar papir alapon); vagy barmi
mas, olyan modszer, amely a cél megvalosulasat biztositja].

b) a Kamara biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a hozza
tévesen beérkezd személyes adatokat tartalmazo iratok a lehet6é leghamarabb
kisziirésre kertiljenek, és azokat a lehetd legsziikebb személyi kor ismerje meg
[amennyiben a postabonté ugy itéli meg, hogy ilyen adatot tartalmazo irat
birtokaba jutott, gy azt kizarodlag erre, vagy barmi mas, olyan modszer,
amely a cél megvaldsulasat biztositja].

ITI1I. Adatvédelmi incidensek kezelése

1. Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

2. Megfelel6 és kell§ idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a pénziigyi
veszteséget, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgbd természetes
személyeket sjto egyéb jelent6s gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

3. Az adatvédelmi incidenst a Kamara indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkés6bb 72 o6raval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaésara jutott,



bejelenti a hatésagnak. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

4. Amennyiben az adatvédelmi incidens hat6sadg szaméara torténd bejelentése
sziikséges, uigy a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetGleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nytjto egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetOségeit;

c¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valoszintsitheto
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Kamara altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

5. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi
incidens valoszintisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek
adatvédelemmel és —biztonsaggal kapcsolatos jogaira és szabadsagaira nézve.

6. Ha az adatvédelmi incidens val6szintisitheten magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Kamara indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdél az alabbiak szerint:

a) kozli az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nydjto egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetGségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valdszin(sitheto
kovetkezményeket;

¢) ismertetni kell a Kamara altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél
ereds esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

7. Az érintettet nem Kkell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Kamara megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak, killonosen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazisa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméara értelmezhetetlenné teszik
az adatokat;

b) a Kamara az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valészintisithetGen nem val6sul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonl6an hatékony tajékoztatasat.

8. Amennyiben a Kamara adatfeldolgozot alkalmaz, 0Ggy az adatfeldolgozo
szerz6désben ki kell kotni, hogy az adatfeldolgozé koteles a nala bekovetkezett
adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni a Kamaranak.



IV. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiillonosen 1j technoloégidkat alkalmaz6 — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszintisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a
Kamara az adatkezelést megel6zGen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoban, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonl6 tipusa adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas

kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhet6ek

Az adatvédelmi hatasvizsgalat célja az adatkezelés jellegének feltarasa,
sziikségességének és aranyossaganak vizsgalata, valamint a személyes adatok
kezelésébol eredGen a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatok
kezelésének elGsegitése e kockazatok értékelésével és a kezelésiikre szolgald
intézkedések meghatarozasaval.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot kiillonosen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemz6k olyan modszeres
és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatéssal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen jelent6s mértékben
érinté dontések épiilnek,

b) személyes adatok kiilonleges kategoériai kezelésének esetében,

¢) nyilvanos helyek nagymértékli, moédszeres megfigyelése,

d) jogszabaly altal elGirt egyéb esetekben.

A hatasvizsgalat kérdésében a Kamara maga koteles donteni, de ennek kotelezd eseteit
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag honlapjan (www.haih.hu)
kozzétette a Europai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete (GDPR rendelet)
35 § (4) és (5) bekezdés alapjan. A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésének idején
alkalmazandé hatésvizsgalati lista itt érhetd el:
https://www.naih.hu/files/GDPR 35 4 lista HU mod.pdf
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